Tutorial para CAPACITADORAS,

. cadastrar cursos e eventos,

. Cadastrar instrutores,

. abrir turmas,

. editar turmas

. Prestar contas de profissionais e instrutores.
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L Acessar o Sistema Web EPC do CFC:
epc.cfc.org.br

> Acessar

Certificado

Esqueci Minha Senha

Solicitar Acesso

Inserir o CPF do usuario (responsavel pela capacitadora ) e a senha.
Caso nao lembre a senha, clique no link “Esqueci Minha Senha”./



acessos.cfc.org.br

pagina inicial aparecera o menu, localizado no lado esquerdo da
tela: Capacitadora, Minhas Atividades e Cadastro.

a

NotificagGes
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CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

Tempo de Sessdo: 03:00:31

Capacitadora ——————

stema » gina Ini

BE Minhas Atividades L

Selecione o sistema

Cadastro -——

Conselho Federal de Contabilidade - EPC - Versdo: 1.74.22 3

Ao clicar em “Minhas Atividades”> “Curso” ou “Evento” o sistema carregara tudo o que foi
credenciado.

Capacitadora ~

Minhas Atividades e Atividades > Geren
e = Consulta

Evento

Cadastro ~

D SRR 2 Data de Validade

Equidade de género na carreira de Demais cursos e palestras ,
SP-26170 ; . Aguardando analise no CRC - Gestor 31/12/2024
auditoria credenciadas

Explorando as mudangas: uma visdo

SP-26037
geral dos Exposure Draft IFRS S1 e S2

MNatureza Migragao Deferido 31/12/2024

Atualizagdes técnicas - Encerramento
SP-25874 das Demonstragdes Contdbeis de Natureza Migracdo Deferido 31/12/2024
Entidades de Menor Complexidade

LGBTQIA it -ch
SP-25779 QlA+ e seus conceltos-chave MNatureza Migracao Indeferido 21/12/2024
respeitar para incluir

LGBTQIA+: O que & essa sopa de _ )
SP-25627 Tt Natureza Migragdo Indeferido 31/12/2024
etrinhas?

CPC 03/NBC TG 032 - Demonstragao
d Fl de Cai CPC 09/NBC
SP-25626 ©@s Fluxes de baxa = & 4 MNatureza Migracao Deferido 31/12/2024
TG 09 - Demonstragdo do Valor

Adicionado

AtualizagSes técnicas - Encerramento _
SP-25625 - i Natureza Migrag&o Deferido 31/12/2024
das Demonstragdes Contabeis

E to das D tracd
SP-25497 nesrramentoe das Demonstragoss Natureza Migrac&o Deferido 31,/12/2023




g CFC ETAPA 1

e vt et rar cursos ou eventos, clicar no botao “Adicionar”, localizado a direita da tela.

ampo capacitadora: clicar na chave para selecionar a capacitadora.

Observacgoes para preenchimento dos demais campos do formulario.

1. Abrangéncia: Fechada (selecionar caso o curso/evento for voltado para o publico interno). Aberta (selecionar
caso a capacitadora for comercializar o curso/evento).

2. Frequéncia: 75% é a frequéncia minima exigida para a atribuicao de pontos.

2 Modalidade e Critérins de Avaliacin: Selecinonar o tinn
Modalidade | Critérios de Avaliacao Obs.

Presencial Frequéncia
Misto Frequéncia Caso o conteudo nao fique gravado a disposicao do aluno
A Distancia Por prova Caso o conteudo fique gravado a disposi¢cao do aluno

4. Avancar e seguir os passos da Etapa 2

Capacitadora

Atividades » Gerenciamento Curso » Cadastrar

Minhas Atividades -~

5 Curso

=~ Ewvento

®E Cadastro ~
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CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE ETA PA 2
Cadastro de Turmas:

SO é possivel abrir novas turmas com 5 (cinco) dias de antecedéncia da data de realizacao. O sistema nao
permite a abertura de turmas fora do prazo previsto pela Norma.
Sugestdo: Para cursos a distancia (EAD): abrir turmas mensais, bimestrais ou trimestrais. A periodicidade

deve ficar a critério da capacitadora. Destacamos que o sistema nao permite o lancamento de participantes
em turmas gue estejam na situacao “Em execucao”.

Para cursos presenciais inserir a data especifica da realizacao
Apods o preenchimento, clicar no botao “Avancar”.

Capacitadora ~

g
BE  Minhas Atividades ~ Atividades > Gerenciamento Curso » Cadastrar

=, Curso oCu'aa Turma o nstrutor o?ssr*’-:
=- Evento Turma

BE Cadastro v
Data Inicio Data Fim™® Dias da Semar

semana”
08/05/2023 =) 08/05/2023 M ~

Nenhum registro encontrado

Conselho Federal de Contabilidade - EPC - Verséo: 1.74.22

Todos os direitos reservados.
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CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE ETAPA 3

Indicacao de Instrutor:

RO clicar na chave o sistema abrira a lista de pesquisa. Digite, nesse campo, o nome do instrutor. A busca
devera considerar a forma como o nome foi registrado (acentos graficos sdao considerados). Ao localizar o
instrutor, selecione clicando no quadrado. Para selecionar um outro instrutor repita a operacao. O sistema
permite selecionar mais de um instrutor por vez.

Caso o nome do instrutor nao esteja cadastrado no banco de dados, clique no botao “Novo Instrutor”, para
realizar o cadastro, possibilitando o vinculo do instrutor ao curso. Em seguida clique no botao “Avancar”.

BE Capacitadora v
== Vi A N Atividades » Gerenciamento Curso ¥» Cadastrar
=, Curso oCLl'aa eTJrn'a <1 Instrutor o?&sr“-:

= Evento Instrutor
B8 Cadastro v nstrutor®
—
_
D AUREA MARQUES CALHAL ERFuusmm0 2 —

|:| GISLANE DE MENEZES COSTA - 0000623 T ———

[[] MAGNO TARCISIO DE SA - 000 1 FEresymmmm

Cons Todos os direitos reservados.

D HERALDO SERGIO SILVA DE BARCELLOS - 00036072087

D ANTONIO CARLOS CASSARRO - 00036544868



a CFC Etapa 4

e e e Resumo das Informagoes:

sentara tela com o resumo das informacdes preenchidas. Confira as informacgdes e clique no
JOtao “Salvar”. Caso perceba alguma informacao a ser corrigida clique no botao “Voltar”.

Em seguida o curso sera apresentado, na pagina inicial, com a situacao “Iniciado”. Selecione o curso e clique
no bot3do “Enviar”, localizado a direita da tela.

Nesse momento o curso assumira a situacao “Aguardando analise no CRC — Gestor”.

A partir de entdo sera possivel acompanhar todo tramite processual.

instrutor

AUREA MARQUES CALHAU - 00000000002 e

Pata Infeio e Fim “ Cidade -~ UF

turma 01 08/05/20232 a 08/05/2023 Erasil Adamantina - SP

Arquivos

Comprovantes Anexos:

Observagdes

vorter

Atividades > Gerenciamento Evento

o ~arcionar
kit —

Eventos credenciados: seminarios, palrl-els
CF-o0o08s8 congressos, convengdes, nacionais e

intermacionais.

000

337 Circuito Técnico — NMowvas normas
CF-00o087 relacionadas aos contribuintes do ICMS: nota
teécnica do GTIN e duplicata escritura 1

7O Seminario de Governanca Municipal para

cr-oooss Prefeitos e Gestores Publicos




QCFC e Cadastro de Evento

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

O preenchimento do formulario é semelhante. Destaque para o campo “Detalhamento do Conteudo”. Nesse
campo é necessario inserir a carga horaria de cada palestra. E obrigatério anexar arquivo contendo toda a
programacao.

Ao inserir as informacdes na etapa “Edicao”, alertamos para a informacao sobre a certificacao:

Coletiva — Aplicada ao evento em que o profissional participa e recebe a carga horaria completa que foi
credenciada.

Detalhamento do Contedado

Titulo de Contetddo™
MNovas NMormas Contabeis para PMES, efeitos praticos e modelos

Carga Horéria do conteddo™

Descrigao

Novas Normas Contabeis para PMES, efeitos praticos e modelos

L 4

Adicionar Conteddo

MNenhum registro encontrado.
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CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

Prestacdo de Contas - Participantes e Instrutores:

1) Selecionar o curso e clicar no botao “visualizar turmas”, localizado no lado direito da tela.

2) O Sistema apresentard a tela com as turmas cadastradas.

2.1) Somente é possivel fazer prestacao de contas nas turmas que estiverem na situacao “Aguardando Cadastro
de Participantes”.

2.2) Turmas na situacao “Em execucao” e “Turma Agendada”, ndo ‘permitem o reporte de participantes.

B Capacitadora v
B s e Atidades 3 Gerenciameno Curso Aividades ¥ Curso Prestacéo Conta 3 Listar
B Vinhas A »

5, Cuso Consuta

Consuta
=, Fvento

B Catasio
Q Cansuitar

DM Equidade de género na caneita de Demals cursos e palestras - o L
= wdivi T FECINIE AT dlLin @ Codigo Titulo Data Inicio & Fim Situaggo

Explorendo as mudancas: uma visko 142603 ONLINE MARCO 2023 03/2023- 13/03/2023 Aquardando cadastro de Participantes
geral dos ExposureDrft FRS 1 €52

Tipo Afividade

Nelrez Migagio Defeido S

Auglizages técnicas - Encenamento 1
§P-25674 a5 Demonstrages Contdbeis de Natureza Migracdo Deferido INYH
Entidades de Menor Complexidade Eiibindo: 121 de 1 registro

o LGBTQIA e seus conceitos chave R .
§P-25179 Natureza Migragdo Indeferido 3N2204
Tespeftar para inclur

) LGBTQIA: 0 que é essa sopade i .
SP-25627 it Neturezz Migragdo Indeferido 312

D ® &




QCFC | Prestacao de Contas - Participantes e Instrutores:

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

) REEEEFEPEUrma que estiver na situacdo, “Aguardando cadastro de participantes” e cliqgue no botdo “Prestar
icone em forma de casa), localizado a direita da tela.

4) O Sistema apresentara o Termo de aceite da LGPD. Marque o termo.

5) O primeiro campo a ser apresentado destina-se a prestacao de contas do instrutor.

Observacao: Caso exista mais de um instrutor, a carga horaria devera ser dividida entre os instrutores que
efetivamente ministraram o curso/evento.

6) Apos preencher a informacao dos instrutores, clique no botdo “Adicionar” e em seguida no botao “Salvar”.

Atividades 3 Turma » Prestar Conta

Prestar Conta

Titulo Conteudo: CONTEUDO PROGRAMATICO

alestra ituagao des
CONTEUDO PROGRAMATICO Pendente @o

Carga Horaria: 12

Instrutor que ministrou o curso®

Selecione b Carga Horaria*

E

RODRIGO VIRGILIO MARTINS -

Menhum registro encontrado.

CPF Nome




QCFC Prestacdo de Contas - Participantes e Instrutores:

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

AN NS 0s profissionais participantes podera ser individual ou em lote.

Para o lancamento individual inclua o nome completo e o numero do CPF. Cligue no botao “Adicionar
Participante”. Ao final da inclusao cliqgue no botao “Salvar.

= Para o langamento em lote. Selecione o botao “Instrucao” e verifique as orientagdes para a montagem
do arquivo a ser utilizado para a importacao dos dados dos participantes. Marcando o botao
“Documento Remessa” o sistema apresentara arquivo modelo. Selecione o arquivo formatado e clique
no botao “Salvar”.

Nesse momento a pontuacao caira na prestacao de contas do profissional independente do estado de

origem. Caso ocorra lancamento equivocado é permitido excluir o participante ou instrutor, bem como

incluir novos participantes que nao tenham sido lancados na prestacao de contas.

Pariicipantes

Participantes

- N TipoIncluséo
ipolnclusdo

LY .
® ndividuz 0 Lote (O mavidua ® Lote

Nome compleio
o

RS . i “
Nenhum registro encontrado.

Nenhum registro encentrado

Voliar Salvar
———

Conselho Federal de Contabilidade - EPC- Versdo: 17422
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CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

CURSOS E EVENTOS - Turmas e Edicoes

as — selecione o curso, clique no botao “Incluir Turmas” (boneco com sinal +) e preencha
informacodes solicitadas. Em seguida clique no botao “Salvar”.

= Para editar turma — selecionar o curso, clique no botao “Visualizar Turmas”(2 bonecos), ao abrir a tela
selecione a turma e clique no botao “Editar”(icone em forma de lapis) e altere a informacao desejada.
Observacao: Essas acoes devem obedecer o prazo minimo previsto pela NBC PG 12 (R3) 5 (cinco) dias antes

da realizacao.

Consulta

Limpar

Codigo Capacitadora Membro Comisséo

IFRS/CPCENBC TG -

TEORIA E APLICAGAO -
OSPRINCIPAISPONTOS  CONSELHO REGIONAL
O RH4133 DASNORMAS DE CONTABILIDADE DO
INTERNACIONAIS DE RIO DE JANERRG
CONTABILIDADE NO
BRASIL ONLINE
IFRS/CPC ENBC TG -
TEORIA E APLICAGAO -
OSPRINGIPAISPONTOS  CONSELHOREGIONAL
O RHM132 DASNORMAS DE CONTABILIDADE DO
INTERNACIONAIS DE RIO DE JANERD
CONTABILIDADE NO
BRASL
O $P-26132 EE-ETIZES TE:sHm;CE:%TsT;
CONTREILDIGTAL o aiDADE LTDA
CONTABILIDADE EASYACCOUNTING
O SPI6131 A0 TREINAMENTOS EM
CONTABILIDADE LTDA
CONSULCAMP
Tributos Diretos - RPJ
m <P26130 O i AUDITORIAE

Deferido

Deferido

Deferido

Deferido

Deferido

Data de Validade

311212024

31/12/2024

311212024

31/12/2024

3112/2024

v

Consultar

Rascunho

Nio

OO LOLHOOO

Limpar

D RJ04133

RJ04132

D SP-26132

D SP-26131

IFRS/CPCENBCTG -
TEORIA E APLICAGAO -
0S PRINCIPAIS PONTOS

DAS NORMAS
INTERNACIONAIS DE
CONTABILIDADE NO

BRASIL ONLINE

IFRS/CPCENBCTG -
TEORIA E APLICAGAO -
0S PRINCIPAIS PONTOS

DAS NORMAS
INTERNACIONAIS DE
CONTABILIDADE NO

BRASIL

ECD - ESCRITURAGAO
CONTABIL DIGITAL

CONTABILIDADE
AVANGADA

CONSELHO REGIONAL
DE CONTABILIDADE DO
RIO DE JANEIRO

CONSELHO REGIONAL
DE CONTABILIDADE DO
RIO DE JANEIRO

EASY ACCOUNTING
TREINAMENTOS EM
CONTABILIDADE LTDA.

EASY ACCOUNTING
TREINAMENTOS EM
CONTABILIDADE LTDA.

Deferido

Deferido

Deferido

Deferido

31/12/2024

31/12/2024

3112/2024

31/12/2024

Visualizar Turmas {

Nao

Nao
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CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE O bse rva ca es I m p o rta ntes :

1. O sistema Web EPC nao permite a revalidacao de cursos. Apds o vencimento sera necessario solicitar
credenciamento novamente.

2. Os cursos tem a validade de 2 anos e os Eventos de 1 ano.

3. Para o calculo da data de validade do curso, o sistema considera o exercicio do pedido acrescido de um
ano completo.

4. O prazo para prestacdo de contas de cursos e eventos, de acordo com a Norma NBC PG 12(R3), é de 30
dias depois da realizacao. Para cursos credenciados em dezembro o prazo encerra em 15 de janeiro do ano
seguinte.

5. Caso a capacitadora tenha perdido o prazo para a abertura de novas turmas em cursos credenciados,
encaminhar e-mail ao CRCSP, solicitando a abertura das novas turmas.

6. Para a inclusdo e exclusdo de novos responsaveis pela capacitadora é necessario que a solicitacdo.seja
direcionada, por e-mail, ao CRCSP.

7. Apo6s o cadastro de cursos/eventos é necessario clicar no botdo “Enviar”, localiza
tela, para que seja analisado pelo CRCSP.
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CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE

Observacoes Importantes:

8. Atencao aos registros na situacao “Devolvido para adequagao”. Sera necessario abrir o detalhamento do
curso e verificar o “historico”, localizado no final da tela, para visualizar as observacdes e adequar o registro
de acordo com a demanda.

9. Para os pedidos indeferidos, sera possivel, visualizar o motivo, consultando o historico da atividade. Caso
tenha interesse, havera a possibilidade de interpor recurso. Para essa acao, sera necessario selecionar o
curso/evento e clicar no botdo “Interpor Recurso”. O sistema abrird a tela para que seja inserido o recurso.
Apos o preenchimento do formulario, clicar em “Salvar” e em seguida “Enviar”.

Nao havendo o interesse em interpor recurso, proceder com a mesma ac¢ao descrita acima, selecionando a
opcao de nao interpor recurso. Assim, a decisao de indeferimento sera considerada.
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